
湖南化工职业技术学院基建合同管理制度（试行） 

一、总 则 

第一条 为规范基建合同管理，根据《中华人民共和国民法典》，

《中华人民共和国招投标法》等相关法律、法规，结合我院实际，加

强合同审查、签订、执行及工程结算等过程的统一管理，确保基建项

目按照合同约定履行，特制定本制度。 

第二条 本制度所指的基建合同，指根据学校安排由基建处负责

实施的工程项目的勘察、设计、咨询、技术服务、施工、监理等合同。 

二、合同签订的原则 

第三条 基建合同是有效管理工程项目的合法依据，签订合同应

遵守国家法律、法规及学院相关制度，依法保护学校利益。 

第四条 签订合同必须遵守平等、自愿、公平、诚实信用原则。

合同的内容应当完整、准确、严谨、合法。 

三、合同价款的确定 

第五条 凡执行招投标的基建项目，中标价即为合同价。若项目

不需要审计，结算价款以合同价为准，若项目需要审计的，以审计部

门审定后的财评结果作为结算价。 

四、合同签订时效性 

第六条 采用招投标的基建项目，基建处应拟订合同草稿作为招

标文件的一部分作为合同磋商内容；中标通知书发出后 30 天内应签

订正式合同，原则上未签订合同，项目不得实施。 

五、合同签订的基本要求及流程 



第七条 合同应包含以下基本内容：项目名称、实施地点、项目

内容、项目数量、质量要求、工期或开工竣工时间、质保期、价款、

乙方开户行及银行帐号、支付方式、甲乙双方权利义务、违约责任、

争议解决方式、签约时间等。双方约定的项目内容和要求应尽可能祥

细、清楚，以免产生争议。 

第八条 合同签订流程：由基建处拟订合同草稿，依次送学校审

计处、财务处、法律顾问、主管校长、校长审核汇签，并根据以上审

核出具的意见修改。如无异议，修改后的合同交对方签字盖章，报校

领导批准后由法定代表人或其委托代理人签字，再加盖学校公章（含

骑缝章），签署合同日期后发生法律效力。 

第九条 合同依法签订即具有法律效力，不得擅自更改或废止。

如遇特殊情况确需更改合同中部分条款的，由基建处报校务会批准后

拟订补充合同草稿，按合同签订流程签订。 

六、合同的履行 

第十条 合同实施人应当熟悉合同条款，督促对方全面履行合同

义务，确保项目质量，维护学校利益。 

第十一条 价款按照合同约定支付，并遵守学院财务支付制度，

不得超付。 

七、合同的监督 

第十二条 合同签订及履行情况应遵循《湖南化工职业技术学院

采购监督暂行办法》，尤其变更合同条款内容，首先应报纪委备案，

自觉接受纪委监督。 



八、合同的保管 

第十三条 合同签订一般为六份正本，由基建处送档案室管理、

项目负责人、财务处第一次支付附一份、审计处送审资料附一份，乙

方二份。并根据工作需要，将合同复印件发放到相关部门和人员。 

第十四条 合同管理人员应建立索引，完善借阅签收手续，合同

正本原则上不外借。 

九、责任 

第十五条 基建处及工作人员应该严格按照本制度规定的程序

执行。违反本制度给学校造成损失的，依据国家和学校的规定承担责

任；情节严重的，追究民事责任或移交司法机关处理。 

十、附则 

第十六条 本制度由基建处负责解释。 

第十七条 本制度自 2021 年 12 月 10日起施行。 

 


